
ش
رو

د ف
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رح
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گ

تاریخ ثبت سفارش:

شماره سفارش:

شماره سفارش:نام کارشناس فروش:

شماره ثابت:نام سفارش دهنده (مشتری):

شماره تماس گیرنده:

شماره همراه (واتس اپ):

تاریخ تحویل سفارش:ساعت ثبت سفارش:

نحوه آشنایی مشتری:

ساعت تحویل سفارش:

توضیحات گل آرا

نام گیرنده:

امضاء کارشناس فروشآدرس گیرنده:

امضاء گل آرا

مبلغ نهایی:مبلغ تخفیف:کد تخفیف:درصد تخفیف:قیمت:

از طرف:

تم رنگ:کد محصول:

هزینه ارسال:

رنگ باکس:کد باکس:

هدیه درخواستی:

متن درخواستی:

سایر:روسریعطرعروسک شکلات

توضیحات:

امضاء واحد مالی استعلام واریز وجه علت چک لیست

لی
 ما

حد
وا

کد ســفارش با گل منطبق اســت

کد سفارش با گل منطبق نیست

وجه واریز شــده اســت

وجه واریز نشده است

ثــــبت ســـــــــــــــــفارش
ORDER REGISTRATION N

O
: 2

نام کارشناس:0
تاریخ:

Gandomvip .com

خشکبار مصرفی

گل های مصرفی

داوودى
شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:
اركيدهژربــرارز مينياتوررز هلندىآلسترومرياميخك

ليليوم
شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:
گلايلليسين توسآفتابگردانپيونىآنيمونآنتريوم

استرزيا
شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:

شاخه:

دسته:
گل هاى فصلىآچيلاقرنفلتاج خروسىميمون شب بو

برگ های مصرفی

شویدیپالمسیکاساسترعبایی تعداد:تعداد:تعداد:تعداد:تعداد:تعداد: برگ آنتریوم

ریشه کیوینی سبزکاج رشتینخل مردابانجیری تعداد:تعداد:تعداد:تعداد:تعداد:تعداد: بیدفری

عروسبرگ انجیریمرواریدیافشانشمشاد تعداد:تعداد:تعداد:تعداد:تعداد:تعداد: زنبوری



محل صدور:محل تولد:تاریخ تولد:نام پدر:نام خانوادگی:نام:

ملیت:

شماره تماس ثابت:

آدرس محل سکونت:

شماره یکی از اعضای خانواده و نسبت:شماره موبایل:

سابقه بیمه:کد ملی:شماره شناسنامه:تعداد فرزند:وضعیت تاهل: مجرد         متاهل

وضعیت نظام وظیفه: انجام داده         معاف        نوع معافیت:جنسیت: زن           مردمذهب:

نام و نام خانوادگی و امضاء متقاضی

نام و نام خانوادگی:.................................................... شماره تماس:............................................شغل:..............................................................

آدرس:...................................................................................................................................................................................................

مدرکرشته تحصیلیتاریخ شروع و اتمامنام موسسه

مدرک دریافتیتاریخ شرکتمدت دورهنام دورهنام موسسه

تلفنعلت ترک سازمانحقوق دریافتیتا تاریخاز تاریخسمت/شغلنام سازمان مدت سابقه

مشخصات یکی از اعضای خانواده

مشخصات یکی از دوستان

نام و نام خانوادگی:.................................................... شماره تماس:............................................شغل:..............................................................

آدرس:...................................................................................................................................................................................................

حقوق درخواستی....................................................ریال.
اینجانب...........................................................در تاریخ     /     /       صحت مندرجات مذکور در رزومه را تایید نموده و هرگونه تحقیق در این رابطه را بلامانع می دانم.

دی
فر
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شخ
م

ضی
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 ام
حل

م
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صی
تح

ق 
واب

س
صی

ص
تخ

ی 
زش

مو
ه آ

دور
ری

 کا
بق

سوا
ت

صا
شخ

 م
وق

حق

اســـــــــــتخدام
EMPLOYMENT N

O
: 1

نام کارشناس:6
تاریخ:

نام کارشناس:
تاریخ:



ول
ه ا

حب
صا

م

٣-١توضیحاتعنوان

توضیحات:

بررسی ثبات شغلی

سابقه مرتبط

سابقه موفق

بنیه علمی

بزرگترین موفقیت

بزرگترین ناکامی

موضوع پیچیده

ضرب اعداد

نرمال بودن

آماده به کار

علاقه به اینجا

٣ سال آینده

اعضای خانواده

کارشبانه روزی

حقوق درخواستی

شرایط بدون حقوق

مزیت رقابتی       سهم بازار       حقوق به موقع      درصد بالا      نرخ استعفا        

وم
ه د

حب
صا

م

توضیحاتعنوان

اپن آفیس

اطاعت پذیری

اخذ مرخصی/نظم

موبایل

سفته

شرط ارتباط یا ازدواج

مشارکت در کارهای عمومی

آداب اداری

جه
نتی

ل 
صو

 ح
دم

توضیحاتعنوانع

پایه حقوق

وظایف سنگین و پیچیده

ر ١
 کا

حل
ق م

حقی
توضیحاتعنوانت

کارفرما

همکار

توضیحات:

٢ 
کار

ل 
مح

ق 
حقی

توضیحاتعنوانت

کارفرما

همکار

توضیحات:

ک
دار

ل م
می

تک

عنوان

ارسال نامه به منزل

تعهدنامه موبایل

قرارداد

تعهدنامه همکاری در این صنف

مدارک شناسایی

مدارک تحصیلی

سفته

پشت نویسی سفته

ت
حا

ضی
تو

امضاء مصاحبه کننده

ضاء
 ام

حل
م

مصــــــــاحبه
INTERVIEW

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

نام کارشناس:
تاریخ: N

O
: 1
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نظافت میز و صندلی و مبلمان (مدیریت، کارمندان و ارباب رجوع) 

نظافت روی و داخل کمدها

نظافت سطح زمین و دیوارها

گردگیری و نظافت رادیاتورها

نظافت درب ها و دستگیره آن ها

نظافت کلید و پریزها با رعایت نکات ایمنی

نظافت و شستشوی پنجره ها و چارچوب آن ها با استفاده از شیشه شوی

دستمال کشیدن پرده های غیر پارچه ای

نظافت ساعت و قابهای تصاویر روی دیوار

نظافت میز و صندلی و مبلمان

نظافت و مرتب سازی تابلوهای اعلانات تابلوهای سردرب و اطلاع رسانی

خالی و تعویض کردن کیسه سطل زباله و انتقال به خارج از ساختمان اداری

نظافت کلی سالن

نظافت سرویس های بهداشتی، کف، دیوار، کاسه دستشویی و روشویی

نظافت درب، دستگیره، شیرآلات و شیلنگ آب

وجود مایع دستشویی و دستمال لوله ای

نظافت سطل زباله درب دار و گذاشتن کیسه زباله داخل آن

تمیزی آیینه سرویس بهداشتی

درپوش داشتن تمام مسیرهای آب و فاضلاب

نظافت سینک ظرفشویی و شیرآلات آشپزخانه

نظافت کف و دیوار آشپزخانه

نظافت داخل و روی کابینت ها، یخچال و داخل یخچال

ظروف شستشو شده

نظافت سطل آشغال درب دار و وجود کیسه زباله داخل آن

نظافت و لکه گیری اجاق گاز، سماور و هواکش ها و سقف آشپزخانه

نگه داشتن مواد مصرفی (چای، قند، شکر، ادویه جات و غیره در ظروف درب بسته)

نظافت مایکروفر

خالی کردن سطل زباله اتاق ها و نظافت آن

نظافت میز و صندلی

نظافت روی و داخل کمدها

نظافت سطح زمین و دیوار

نظافت دربها و دستگیره آن ها

نظافت و شستشوی پنجره ها و چارچوب آن با استفاده از شیشه شوی

نظافت ساعت و قابهای تصاویر روی دیوار

شستشوی تمامی پادری های شرکت

شست و شو و نظافت موکت درب ورودی شرکت

نظافت سرویس های بهداشتی، کف، روشویی، سطل و غیره

نظافت و شست و شوی تمامی پنجره ها و چارچوب آن ها و دیوارها

لن
سا

 و 
ها

ق 
اتا

ردیف
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٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

١٢

١٣

تی
اش

هد
س ب

روی
س

١

٢

٣

٤

٥

٦

نه
خا

شپز
آ

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨
گل

ق 
اتا

 و 
یه

آتل

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

توضیحاتانجام ندادمانجام دادمفعالیت

چک لیســت فعالیت نظافتی
CLEANING ACTIVITY CHECKLIST N

O
: 1
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ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

١٢

١٣

١٤

١٥

١٦

١٧

١٨

١٩

٢٠

٢١

٢٢

٢٣

٢٤

٢٥

٢٦

٢٧

٢٨

٢٩

٣٠

٣١

ید
خر

ح 
شر

مسئول خرید:

به عدد:جمع کل به حروف:

واحدشرح کالا یا اقلام توضیحاتقیمت کل(ریال)قیمت(ریال)تعداد نوع

امضاء مدیریتامضاء واحد مالی

لی
 ما

حد
وا

تأمین اقــــلام
ITEM SUPPLY N

O
: 1

نام:9
تاریخ:

Gandomvip .com



تاریخ
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٥
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٧

٨
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١٣

١٤
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١٦

١٧

١٨

١٩

٢٠

٢١

٢٢

٢٣

٢٤

٢٥

٢٦

٢٧

٢٨

٢٩

٣٠

٣١

SEOتعداد مشتریپیش فاکتورتعداد تماس

ش
زار

ح گ
شر

فروش چاپ (به تومان)فروش خدمات (به تومان)فروش کل (به تومان)فروش روزانه (به تومان)

توضیحات:

نام کارشناس:
تاریخ:

گــزارش روزانه فروش
DAILY SALES REPORT



توضیحات:

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

١٢

١٣

١٤

١٥

١٦

١٧

١٨

١٩

٢٠

٢١

٢٢

٢٣

٢٤

٢٥

٢٦

٢٧

٢٨

٢٩

٣٠

٣١

مبلغ فروش تلفنی (تومان)

ش
زار

ح گ
شر

مبلغ کل فروش (تومان)تعداد مشتریمبلغ فروش شرکتی (تومان)مبلغ فروش اینستاگرام (تومان)تاریخ مبلغ فروش روزانه (تومان)

توضیحات:

گزارش روزانه فروش گــــل
FLOWER DAILY SALES REPORT

Gandomvip .com

نام کارشناس:
تاریخ:



توضیحات:

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

١٢

١٣

١٤
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١٦

١٧

١٨

١٩

٢٠

٢١

٢٢

٢٣

٢٤

٢٥

٢٦

٢٧

٢٨

٢٩

٣٠

٣١

مبلغ فروش تلفنی (تومان)

ش
زار

ح گ
شر

مبلغ کل فروش (تومان)تعداد مشتریمبلغ فروش شرکتی (تومان)مبلغ فروش CRM (تومان)تاریخ مبلغ فروش روزانه (تومان)

توضیحات:

گزارش روزانه فروش گــــل
FLOWER DAILY SALES REPORT

Gandomvip .com

نام کارشناس:
تاریخ:



١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

١٢

١٣

١٤

١٥

١٦

١٧

١٨

١٩

٢٠

٢١

٢٢

٢٣

٢٤

٢٥

٢٦

٢٧

٢٨

٢٩

٣٠

٣١

گزارش روزانه فروش گــــل
FLOWER DAILY SALES REPORT

مبلغ فروش تلفنی (تومان)

ش
زار

ح گ
شر

تاریخ

نام کارشناس:
تاریخ:

مبلغ کل فروش (تومان)مبلغ فروش روزانه (تومان)تعداد مشتریمبلغ فروش شرکتی (تومان)مبلغ فروش سایت (تومان)

توضیحات:

Gandomvip .com



١

٢
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٥

٦

٧

٨

٩
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١١
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٢٥

٢٦

٢٧

٢٨

٢٩

٣٠

٣١

ش
زار

ح گ
شر

مبلغ فروشتاریخ
اینستاگرام (تومان)

مبلغ فروش
سازمانی (تومان)

مبلغ فروش
تلفنی (تومان)

مبلغ فروش
مبلغ فروشخرابی گلCRM (تومان)

کل (تومان)
مبلغ فروش

سایت (تومان)

گزارش روزانه فروش گــــل
FLOWER DAILY SALES REPORT

Gandomvip .com

توضیحات:

نام کارشناس:
تاریخ:



تاریخ

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩
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١١

١٢

١٣

١٤
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٢٣

٢٤
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٣١

تعداد مشتریتعداد پیش فاکتور

ش
زار

ح گ
شر

فروش کلمانده مشتری فروش چاپفروش خدمات

توضیحات:

نام کارشناس:
تاریخ:

گــزارش روزانه فروش
DAILY SALES REPORT



ضاء
 ام

حل
م

اینجاب خانم / آقا.....................................با سمت ...............................................در شرکت تبلیغاتی طرح گندم از روز ...................الی....................

مورخ .................. لغایت........................ تقاضای .......................... روز مرخصی را دارم.

علت مرخصی اینجانب...............................................................................می باشد.  نه
وزا

ی ر
ص

رخ
م

اینجاب خانم / آقا.....................................با سمت ...............................................در شرکت تبلیغاتی طرح گندم از ساعت ....................الی..................

مورخ............................ تقاضای............. ساعت مرخصی را دارم. 

علت مرخصی اینجانب...............................................................................می باشد.  تی
ساع

ی 
ص

رخ
م

امضاء مدیر عاملامضاء جانشینامضاء متقاضی امضاء واحد مالی

درخواست مرخصی
LEAVE APPLICATION N

O
: 0

نام کارشناس:1
تاریخ:

ساعت:

اینجانب...............................با ســمت.............................در نبود ایشــان مســئولیت کارها را به عهده خواهم گرفت.

تقاضای مرخصی مربوطه در پرونده پرسنلی ایشان ثبت گردید.



امضاء مدیرعاملامضاء واحد مالیامضاء درخواست کننده

مبلغ قابل پرداخت به حروف:

نام شرکت:

شماره شباء:شماره کارت:

تلفن:نام شخص:

مبلغ به عدد:

ت
ورا

ست
ح د

شر
ضاء

 ام
حل

م

دسـتور پرداخت
PAYMENT ORDER

شماره سند:
کد فاکتور:

تاریخ:

ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

جمع کل(ریال)شرح کالا قیمت واحد(ریال) تعداد شماره فاکتور بابت

N
O

: 0
2



FORM TO SEND TO PRINT

امضاء تحویل گیرندهشماره موبایل تحویل گیرندهنام و نام خانوادگی

الا
ح ک

شر
ضاء

 ام
حل

م

نوع ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

تعداد کلسایزتعداد/بسته بندی/کارتن

اینجانب......................................................نماینده شرکت محترم.......................................................اقلام بالا را صحیح و سالم در تاریخ        /      /       

از شرکت طرح گندم دریافت نموده ام.

تحویـــل کالا
D E L I V E R Y

تاریخ:
ساعت: N

O
: 0

3



ت
وری

مام
ح 

شر
ضاء

 ام
حل

م

امضاء مدیر عاملامضاء مأمور

درخواست ماموریت روزانه
D A I LY M I S S I O N  R E Q U E S T

تاریخ:
ساعت:

نام و نام خانوادگی مأمور:

زمان شروع:

تاریخ شروع مأموریت:

نام مجموعه:موضوع و هدف مأموریت:

آدرس:

تلفن:

زمان خاتمه:

تاریخ اتمام مأموریت:

نیاز به وسیله نقلیه                     عدم نیاز                      نیاز به وسیله نقلیه به صورت رفت و برگشت             

N
O

: 0
4



ت
اس

خو
در

ح 
شر

کد محصول ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

مبلغ(ریال)تخفیفقیمت(ریال)تعداد

مبلغ(ریال)تخفیفتعداد

توضیحات محصول

ردیف

١

٢

٣

٤

شرح (محصول جدید)

ت
اس

خو
در

ح 
شر

توضیحات:

توضیحات:

درخواست پیش فاکتور
I N VO I C E  A P P L I C AT I O N

نام کارشناس:
نام شرکت:

شماره تماس:
تاریخ:

قیمت(ریال)

N
O

: 0
5



تاییدیه مدیریت

ول
ص

مح
ت 

صا
شخ

م

قیمت نهایی(ریال)قیمت پیشنهادی گل آرا(ریال)قیمت تمام شده(ریال)

ضاء
 ام

حل
م

جعبه / سبد:

ربان:ارتفاع:عرض:طول:ابعاد:

زمان گل آرایی:کد / نام محصول:اسفنج:

گل های استفاده شده:

برگ های استفاده شده:

سایر تزئینات:

طراحی محصول
PRODUCT DESIGN

نام گل آرا:
تاریخ:

ساعت:

Gandomvip .com

N
O

: 0
6



وام
ت 

اس
خو

در
ح 

شر
ضاء

 ام
حل

م

اینجانب.......................................باسمت....................................طبق درخواست قبلی اخذ وام به مبلغ.............................................................ریال

به حروف...............................................................................ریال بازپرداخت...........ماهه با اقساط......................................ریال ماهیانه را طی شماره

چک/نقدی................................در تاریخ..................................دریافت نموده ام.

متعهد میگردم ماهیانه مبلغ اقساط را درموعد مقرر پرداخت نمایم.

امضاء پرداخت کننده امضاء وام گیرنده

درخواســــــت وام
LOAN APPLICATION

نام کارشناس:
تاریخ:

ساعت: N
O

: 0
7



ت
ورا

ست
ح د

شر
طه

ربو
د م

اح
و

عنوان ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

مبلغ توافقی (ریال)تعداد

مبلغ به عدد:

توضیحات:

مبلغ قابل پرداخت به حروف:

 نام و امضاء تایید کننده

واحد طراحی وبواحد عکاسیواحد طراحی

خـدمــــات مازاد
SURPLUS SERVICE N

O
: 0

نام کارشناس:8
تاریخ:

شماره پیش فاکتور:

ت
ورا

ست
ح د

شر



FORM TO SEND TO PRINT

امضاء مدیر عاملامضاء کارشناس خریدردیف کالای مورد تأیید

الا
ح ک

شر
ضاء

 ام
حل

م

قیمت (ریال) مشخصات و توضیحاتنوع کالا منبعشماره تماس ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

توضیحات:

N
O

: 0
نام کارشناس:9

تاریخ:
ساعت:

استــــعـــلام قـــیمت خـــریــد
INQUIRY ON PURCHASE PRICE

بازارنام شرکت
متمرکز

سرچ
گوگل

دیوار
و ...

تولید
 کننده

تأمین 
کننده 
قبلی



درخـــــواست مســـــاعده
ASSISTANCE APPLICATION N

O
: 1

تاریخ:0
ساعت:

ت
اس

خو
در

ح 
شر

 

اینجانب.........................با سمت......................درخواست مساعده به مبلغ به عدد........................... ریال، به حروف ............................................. ریال

در تاریخ ..................................... دارم.

اینجانب .................................................. در تاریخ ................... مبلغ به عدد........................... ریال، به حروف ............................................. ریال

طی یک فقره چک / نقدی به شماره چک ............................. را دریافت نموده ام.

ضاء
 ام

حل
م

امضاء مدیر عاملامضاء مالیامضاء درخواست کننده



پی
چا

ی 
ها

ل 
فای

ت 
س

لی

شماره فاکتورعنوان فایل چاپی ردیف

١

٢

٣

٤

٥

ت
س

 لی
ک

ناظر چاپنوع صحافیUVماکترنگ پنجمتعداد رنگنمونه رنگصحافیچ کلیشه

عمومی اختصاصی

توضیحات:

یل
حو

خ ت
اری

ت

تاریخ و امضاء طراحتاریخ و امضاء مسئول چاپ

ارســـال به چاپ
SEND TO PRINT N

O
: 1

نام طراح:1
تاریخ:

ساعت:



ها
گ 

 بر
ا و

ل ه
ت گ

س
لی

گــــل ها ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

داودی

میخک

گلایل

آفتابگردان

اورینتال

ژربرا

ارکیده

لیسنتوس

قلم فور

آنتریوم

رز

عروس

آلستر

گل های فصل

پالم

استر

سیکاس

شیپوری

نخل مرداب

عبائی

زنبوری/مرواریدی

شمشاد

برگ انجیری

لیندا

افشان

شیشه شور

کاج

انگوری

تعدادتعدادبرگ هاتعدادگــــل هاتعداد

فــــــــــــــــــرم خرید گـــــــــــــل
FLOWER PURCHASE FORM N

O
: 1

2

واحد مالیواحد فروشواحد گل آرائی

ضاء
 ام

حل
م

Gandomvip .com

سایربرگ ها



کد سفارشکد سفارش گل آراگل آرا شروعشروع اتماماتمام ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

١٢

١٣

١٤

١٥

فـــــــــــــــــرم زمانبندی گــــــــــــل آرایی
FLOWER ARRANGEMENT SCHEDULE N

O
: 1

3

Gandomvip .com



ف
عنوانردی

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

١٢

١٣

١٤

١٥

١٦

١٧

١٨

١٩

٢٠

٢١

٢٢

٢٣

٢٤

سایز 

dpi 300 =رزولوشن

k=100 نوشته ریز

 over print چک کردن

C=60, M=40, Y=30, K=100 سطح های بزرگ مشکی 4 رنگ

 cmyk بودن فایل 

 Pdf یا Tiff فایل ارسالی

حذف تیغ و یووی از فایل چاپی 

شناسنامه شرکت 

اضافه رنگ 

ماکت کار 

آیا مشتری روی سایز بعد از برش حساسیت دارد؟ 

عمومی یا اختصاصی بودن 

نوشته سفید در زمینه رنگی دور خط مشکی داشته باشد

آخرین فایل تایید مشتری جهت ارسال برای چاپ 

طوسی ها تک رنگ باشد. (درصدی از مشکی) 

آدرس و شماره تلفن ها و QR Code حتما چک شود

چیدمان صفحات، صحافی لاتین یا فارسی 

مغایرت با پیش فاکتور 

رعایت خطوط برش 

برای رنگ های خاص حتما نمونه رنگ خواسته شود

تاییدیه کتبی از مشتری

چک کردن کار توسط همکاران 

تاریخ تحویل به واحد چاپ

نام طراح:
تاریخ:

چک لیســت چاپی
PRINT CHECKLIST



تــــفــــویـــــــض اخــــتــــیــــــار
DELEGATION OF AUTHORITY

تاریخ شروع

کلیات

N
O

: 1
8

تاریخ اتمام

مسئول

مأموریت

تعهداتجزئیات و آموزش

ت ١
لوی

او

تاریخ شروع

تاریخ اتمام

مسئول

مأموریت

٢ 
ت

لوی
او

تاریخ شروع

تاریخ اتمام

مسئول

مأموریت

٣ 
ت

لوی
او



گزارش روزانه چاپ
DAILY PRINT REPORT

نام شرکت ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

١٢

١٣

١٤

١٥

١٦

١٧

١٨

١٩

٢٠

٢١

٢٢

٢٣

٢٤

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

/     /

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

روز

توضیحات:

ش
زار

ح گ
شر

منطبقتاریخ تحویلزمان واقعیتاریخ اتمامتاریخ شروعزمان پیشنهادیزمان دریافت طرحتیراژنوع کارقیمت( تومان)شماره فاکتور

نام ناظر:
تاریخ:



گزارش روزانه طراحی گرافیک
GRAPHIC DESIGN DAILY REPORT

نام شرکت ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

١٢

١٣

١٤

١٥

١٦

١٧

١٨

١٩

٢٠

٢١

٢٢

٢٣

٢٤

اتمامنامه Deadlineنامه شروعتاریخ شروعامتیاز اضافه شدهامتیازشماره فاکتور

توضیحات:

ش
زار

ح گ
شر

تاریخ اتمام

نام طراح:
تاریخ:



گــزارش روزانه طراحی وب
DAILY WEB DESIGN REPORT

نام شرکت ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

١٢

١٣

١٤

١٥

١٦

١٧

١٨

١٩

٢٠

٢١

٢٢

٢٣

٢٤

اتمامLevelنامه Deadlineنامه شروعتاریخ شروعمبلغ کلمبلغ طراحی(به میلیون)نام مشتری

توضیحات:

ش
زار

ح گ
شر

تاریخ اتمام

نام طراح:
تاریخ:



گــــــــزارش روزانه عکاســــی
DAILY PHOTOGRAPHY REPORT

نام شرکت ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

١٢

١٣

١٤

١٥

١٦

١٧

١٨

١٩

٢٠

٢١

٢٢

٢٣

٢٤

اتمامنامه Deadlineنامه شروعتاریخ شروعامتیاز اضافه شدهامتیازشماره فاکتور

توضیحات:

ش
زار

ح گ
شر

تاریخ اتمام

نام عکاس:
تاریخ:



نام شرکت ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

١٢

١٣

١٤

١٥

١٦

١٧

١٨

١٩

٢٠

٢١

٢٢

٢٣

٢٤

تعداد پلان داخل آتلیهنوع محصولتاریخنام مشتری توضیحاتتعداد تدوینتعداد فیلم برداریتعداد پلان خارج آتلیه

توضیحات:

ش
زار

ح گ
شر

گــــزارش روزانه تدوین
EDITING DAILY REPORT

نام تدوین گر:
تاریخ:



فــرم سفارش روزانه
DAILY ORDER FORM

کدسفارش ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

١٢

١٣

١٤

١٥

١٦

١٧

١٨

١٩

٢٠

٢١

٢٢

٢٣

٢٤

ش
زار

ح گ
شر

نام:
تاریخ: N

O
: 2

1

ارسال شدهتوضیحاتزمان ارسالآدرسقیمت(تومان)گیرندهفروشندهگــل آرا انجام شده

Gandomvip .com



گزارش روزانه سئو
DAILY SEO REPORT

کلمات کلیدی ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

١٢

١٣

١٤

١٥

١٦

١٧

١٨

١٩

٢٠

٢١

٢٢

٢٣

٢٤

٢٥

Ga
nd

om
vi

p
Ta

rh
eg

an
do

m
M

od
er

n
St

ud
io

خرید گل

گل فروشی آنلاین

خرید گل اینترنتی

تاج گل

تاج گل ترحیم

تاج گل تبریک

خرید رز جاودان

رز جاودان

طراحی کاتالوگ

 عکاسی صنعتی

عکاسی تبلیغاتی

طراحی جعبه

طراحی لیبل

شرکت تبلیغاتی

چاپ کاتالوگ

طراحی بروشور

چاپ جعبه

فیلم صنعتی

فیلم تبلیغاتی

طراحی کاتالوگ 

عکاسی صنعتی

عکاسی تبلیغاتی

طراحی لیبل

تیزر تبلیغاتی

ساخت تیزر

/     //     //     //     //     //     //     //     //     //     //     //     /

نام :
تاریخ:



نام شرکت ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

١٢

١٣

١٤

١٥

١٦

١٧

١٨

١٩

٢٠

٢١

٢٢

٢٣

٢٤

توضیحاتتعداد تدوینتعداد فیلمآتلیه عکاسیخارج از آتلیهتعداد روتوشتعداد فریمنوع محصولتاریخنام مشتری

ش
زار

ح گ
شر

توضیحات:

گــــــــزارش روزانه عکاســــی
DAILY PHOTOGRAPHY REPORT

نام عکاس:
تاریخ:



استعلام قیمت چاپ
PRINT PRICE INQUIRY

نام کارشناس:
تاریخ:

ساعت: N
O

: 1
7

ش
فار

 س
ت

یاف
نوع کاردر

صحافی:برجسته:پرفراژ:تیغ:کلیشه:قالب:خط تا:طلاکوب:

نوع UVنوع سلفونتیراژتعداد صفحهتعداد برگگرماژجنس

توضیحات:

ردیف

١

٢

٣

٤

نام شرکت:

نوع کار:

نام شخص:

تعداد رنگ:تیراژ:قطع کار(گسترده):

موبایل:تلفن:

توضیحات:

نوع صحافی:تعداد فرم صحافی:تعداد دستگاه:تعداد نیم فرم:تعداد فرم کامل:

ش
فار

 س
ت

ئیا
جز

مبلغفیوزنتعداد بند،برگبرشتیراژتعداد فرمتعداد  در سندتعداد برگاندازه سنداندازه کاغذگرماژجنسنوع کار ردیف

١

٢

٣

تعداد برش نخوردهتعداد برش خورده

تور
فاک

ش 
پی

توضیحات:

مبلغ قابل پرداخت به عدد:مبلغ قابل پرداخت به حروف:

موبایل/تلفن:نام شخص:نام شرکت:تاریخ:       /     /           ساعت:

ردیف

١

٢

٣

٤

قیمتتیراژفینوع شرح کالا

توضیحات:

:P3عنوان P2: P1:عنوانP3: P2: P1:عنوانP3: P2: P1:

ورنی و واتربیس

کاغذ

چاپ

رنگ پنجم

سلفون

یووی موضعی

پلیت

چسب

یووی سیلندری

طلاکوب

کلیشه

لتر - خط تا

صحافی

قیمت نهایی

درصد باطله

کارتن

برش

حمل

جمع مبلغ

کنترل نهایی

قیمت کل پس از تغییرات:

قالب

کار
ش 

رد
م گ

فر

نوع بسته بندی:صحافی:برجسته:تیغ:کلیشه:قالب:خط تا:طلاکوب: چسب:

توضیحات:

تیراژ فرم چاپینوع یووینوع سلفوننوع پشت و روابعاد سندابعاد کاغذتعداد کاغذتعداد صفحهتعداد برگگرماژجنسنوع کار

تعداد رنگ:تیراژ:قطع کار(گسترده):نام شرکت:تاریخ:       /     /           ساعت:

ردیف

١

٢

٣



N
O

: 1
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SEND TO PRINT

یل
حو

خ ت
اری

ت
حی

طرا
حد 

 وا
ص

صــو
مخ

پ
چا

حد 
 وا

ص
صو

مخ

نام طراح:شماره تماس مشتری:سایز کار:شماره فاکتور:نام شرکت:

تاریخ ثبت ارسال طرح اولیه جهت تایید:تاریخ ثبت سفارش به طراحی:

تایید شده

طرح ها شامل:

کار
ع 

نو

تاریخ تحویل به مشتریتاریخ و امضاء مسئول چاپ

امضای تحویل گیرنده فایل در واحد چاپ

تاریخ ارسال به چاپ

تاریخ تحویل به انبار شرکتتاریخ دریافت از خدمات پس از چاپ تاریخ دریافت از چاپخانه

ست اداری

انواع پاکت

موارد تحویل به چاپ

لطفا طرح با توجه به فاکتور بصورت کامل تحویل واحد چاپ گردد، مگر در موارد ضروری

نوع کار:قالبمتنجلدفیلم یوویطلاکوبپلاکفایل چاپ افست

تایید نشده

سایز بررسی شد

تاریخ ارسال به واحد چاپ:

تایید شده

Weld متنطرح کلیشه بررسی شدفیلم یووی بررسی شدقالب بررسی شدرنگ بررسی شد تعداد رنگ بررسی شد

نیاز به ساخت ماکتتایید نشده

با توجه به فاکتور به صورت کامل دریافت گردید

موارد دریافتی از طراحی:

بنا به درخواست                        به علت                                 در تاریخ         /       /         فایل نیاز به اصلاح دارد.
توضیحات:

با توجه به فاکتور به صورت کامل نمی باشد

کاتالوگ

بروشور

کارت ویزیت

دفتر یادداشت

رول آپ

پاپ آپ

سر رسید

تقویم رومیزی

جعبه

کارتن مادر

ساک دستی(کاغذی)

ساک دستی(پارچه ای)

فولدر

سربرگ

پوستر

لیبل

هولوگرام

بــــــنـــــــر

نام شرکت:

سایر محصولات:

توضیحات:

توضیحات:

نام طراح:شماره فاکتور:

شماره فاکتور:نام شرکت: نام طراح:نوع کار:

/      /تاریخ تحویل به واحد چاپ:

/      /

 لیتوگرافی و چاپ افست                 چاپ دیجیتال                 چاپ ساک دستی پارچه ای                 سایر

نحوه ارسال فایل حضوریواتس اپتلگرامتاریخ ارسال فایل USB

تاریخ تخمینی تحویل به واحد ارسال سفارشات:

پ
چا

به 
ل 

سا
ار

/      //      /

/      /

/      //      /

/      /

/      /

/      /

/      //      //      /



تفهیم نامه لـــوگو
L O G O  B R I E F I N G

نام طراح:
تاریخ:

ساعت: N
O

: 1
7

سوالات مربوط به طراحی لوگو

نام اصلی کسب و کار را بنویسید.

کلمه ای که باید در طراحی لوگو از آن استفاده شود را بنویسید؟ فارسی

کلمه ای که باید در طراحی لوگو از آن استفاده شود را بنویسید؟ انگلیسی (به کوچک یا بزرگ بودن حروف دقت فرمایید)

آیا اسم شرکت یا برند شما معنی خاصی دارد و اگر بلی معنی آن را به صورت کامل تشریح بدهید.

بیشترین دغدغه شما برای طراحی لوگو چیست؟

آیا شعار تبلیغاتی دارید؟ اگر بلی - شعار تان را بفرمایید.

چه ویژگی هایی شما را نسبت به سایر رقبا متمایز می نماید؟

چه سبک لوگویی را می پسندید؟  لوگو نوشتاری                                لوگو تصویری                                لوگو ترکیبی                       

آیا می خواهید لوگو ثبت شود؟ 

تمایل دارید در لوگو چه اطلاعات، پیام و احساسی به مخاطب منتقل شود؟

 

گروه های هدف مخاطبین خود را توضیح دهید. 

برای رنگ لوگو، آیا رنگ خاصی مورد نظرتان است؟ نام رنگ ها را بنویسید

چه محصولات یا خدماتی ارائه می دهید؟ 

آیا نماد، المان خاصی برای نشان دادن فعالیت برند خود می شناسید؟ (مثلا استفاده از  نماد برگ برای نشان دادن دوستدار محیط زیست بودن)

گستردگی فعالیت شما چقدر است؟ صرفا داخل کشور یا بازار جهانی؟ 

اگر مشتریان شما بخواهند شرکتتان را در یک کلمه توصیف کنند، آن کلمه چیست؟

تصمیم گیری درباره تایید نهایی لوگو را به چه صورت انجام می دهید؟ فردی یا گروهی؟

 به عنوان نمونه شما لوگوی کدام برند را بیشتر می پسندید؟

 به عنوان نمونه شما لوگوی کدام برند را نمی پسندید؟

به نظر شما، تعریف لوگوی موفق چیست؟

موضوع دیگری هست که بخواهید اضافه کنید و ما به آن اشاره نکرده باشیم؟

کدام موارد زیر با برند شما همخوانی دارد؟ میتوانید چند مورد را اعالم کنید.

لاکچری                                مقرون به صرفه                                ساده                                 مفهومی

ردیف

١

٢

٣

٤

٥

٦

٧

٨

٩

١٠

١١

١٢

١٣

١٤

١٥

١٦

١٧

١٨

١٩

٢٠

٢١
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تاریخ و امضاء طراحتاریخ و امضاء مسئول چاپ

ارســـال به چاپ
SEND TO PRINT N

O
: 1

تاریخ:1
ساعت:

تعداد صفحات:

بررسی رنگ

بررسی سایز

بررسی قالب

بررسی یووی

بررسی کامل جلد

توضیحات:

کار
ع 

ست ادارینو

انواع پاکت

کاتالوگ

فنرچسب گرممنگنهلوپفارسی لاتین

بروشور

کارت ویزیت

مغایرت با پیشرفت فاکتوردارد نداردچک لیست طراحی

دفتر یادداشت

رول آپ

پاپ آپ

سر رسید

تقویم رومیزی

جعبه

کارتن مادر

ساک دستی(کاغذی)

ساک دستی(پارچه ای)

فولدر

سربرگ

پوستر

لیبل

هولوگرام

بــــــنـــــــر

نام طراح:شماره فاکتور:نام شرکت:



ار 
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برنامــه زمانبندی ناهار
L U N C H  S C H E D U L E

جزیره ١

١٢:١٥ الی ١٢:٣٠

آقای حریه

آقای اسفندیاری

آقای محتشمی

خانم اکبری

جزیره ٢

١٢:٣٠ الی ١٢:٤٥

خانم صفری

خانم عسگری

خانم رجبی

آقای ایزدپناه

جزیره ٣

١٢:٤٥ الی ١٣

خانم رفیعی

خانم حسین خان

خانم ملازاده

آقای دانش

جزیره ٤

١٣ الی ١٣:١٥

آقای آستارکی

خانم بهزادی

خانم حسن زاده

جزیره ٥

١٣:١٥ الی ١٣:٣٠

خانم مرادزاده

خانم شمیرانی

آقای زادشیر

آقای تاج الدین



پروپوزال طـــراحی سایت
WEBSITE DESIGN PROPOSAL

عــــنــــوان

پیش فاکتور طراحی سایت شرکتی پیشرفته

پیش بینی مدت زمان انجام پروژه برای طراحی وب سایت فروشگاهی (١٥ روز کاری) 

٧٠٪ از مبلغ قرارداد به عنوان پیش پرداخت و پس از امضاء قرارداد 

٣٠٪ پس از تایید وب سایت بر روی دامنه و هاستینگ مجری پروژه (پس از پرداخت، تا ٢٤ ساعت آینده به دامنه و هاستینگ کارفرما انتقال داده میشود) 

پشتیبانی فنی به مدت ١٢ ماه رایگان می باشد.

تضمین پسند توسط کارفرما 

تحلیل بازار و طراحی اختصاصی 

واکنشگرا (ریسپانسیو شده) درلپتاپ و موبایل 

مهندسی محتوا و دسته بندی شده ١

صفحه درباره ما 

صفحه تماس با ما

صفحه اخبار و مقالات

صفحه سوالات متداول 

امکان سیستم ایجاد گالری 

درج محتوای اولیه سایت (درج ٣٠ محصول) 

کاهش حجم تصاویر بصورت اتوماتیک 

بهینه سازی وب سایت 

سرعت لود بالا در نمایش صفحات 

سئو مقدماتی در نتایج جستجوی گوگل 

سیستم چت آنلاین حرفه ای 

سیستم سرویس پیامک 

لینک مستقیم شبکه های اجتماعی 

ایجاد ایمیل سیستمی

پنل مدیریت فارسی و آسان

ارائه سورس های وبسایت به کار فرما (برای یک دامنه) 

آموزش اولیه وبسایت

مبلغ (تومان) شرح خدمات

ir دامنه

com دامنه

(3Gb) سرور با کیفیت

طراحی وبسایت 

جمع کل

رایگان

رایگان

رایگان



پروپوزال طـــراحی سایت
WEBSITE DESIGN PROPOSAL

امکانات فروشگاه CMS امکانات

کانــون طــرح گنــدم افتخــار دارد بــا بیــش از ٢٥ ســال ســابقه در حــوزه طراحــی ســایت و ســئو، عکاســی و فیلمبــرداری فــوق حرفــه ای، تیزرهــای تبلیغاتــی، دیجیتــال مارکتینــگ و انــواع هدایــای 

تبلیغاتــی بــا بهــره منــدی از تــوان متخصصــان حرفــه ای و مدرن تریــن اســتودیوها و آتلیه هــا و چاپخانــه بــا ماشــین آلات بــه روز و حرفــه ای، بعنــوان یکــی از برتریــن ارائــه کننــدگان خدمــات 

صنــوف مختلــف ایــن مــرز و بــوم قــرار گیــرد. ایــن مجموعــه مفتخــر بــه همــکاری بــا معتبرتریــن برندهــای حــال حاضــر همچــون: ایــران خــودرو، بیمه هــای خاورمیانــه و حافــظ، هلدینــگ گلرنــگ، 

پــارت الکتریــک، شــودر، پــگاه، پتــرو ســازه، آتــا، مینــو، میهــن، کالــه، ال جــی، سامســونگ، شــوکوپارس، ســینره، ایفاســرام، هوایــار، چســب ســینا، تلاونــگ، بنیــاد ملــی بازیهــای رایانــه ای، 

ــوان  ــه ت ــا توجــه ب ــم ب ــا ســربلندی اعــلام میداری ــد دیگــر اســت. ب ــن و ده هــا برن ــن، خراســان، بیمــه کارآفری ــن جی ــران، چی ــور ای ــر، الکتروموت ــی برت ــع غذای ــرگ، صنای ســپهر الکتریــک، بلومب

متخصصــان خــود و بهــره گیــری از دو چاپخانــه مــدرن، ظرفیــت تولیــد بســیار بالایــی در آماده ســازی و تســریع پروژه هــای ســنگین تبلیغاتــی را دارا هســتیم. بــر اســاس نیازهــای شــما، چشــم 

اندازی برای وبسایت شما ایجاد کرده ایم که به اهدافتان در برندسازی کلی تجارت شما بهبود بخشیده و تلاشهای بازاریابی دیجیتال شما را گسترش دهد.

طراحی وب سایت شما شامل ویژگی های کلیدی زیر خواهد بود

پیش فاکتور طراحی سایت فروشگاهی پیشرفته

پیش بینی مدت زمان انجام پروژه برای طراحی وب سایت فروشگاهی (٢٠ روز کاری) 

٧٠٪ از مبلغ قرارداد به عنوان پیش پرداخت و پس از امضاء قرارداد 

٣٠٪ پس از تایید وب سایت بر روی دامنه و هاستینگ مجری پروژه (پس از پرداخت، تا ٢٤ ساعت آینده به دامنه و هاستینگ کارفرما انتقال داده میشود) 

پشتیبانی فنی به مدت ١٢ ماه رایگان می باشد.

تضمین پسند توسط کارفرما 

تحلیل بازار و طراحی اختصاصی 

واکنشگرا (ریسپانسیو شده) درلپتاپ و موبایل 

مهندسی محتوا و دسته بندی شده 

صفحه درباره ما 

صفحه سوالات متداول 

سیستم ایجاد گالری 

درج محتوای اولیه سایت (درج ٣٠ محصول) 

کاهش حجم تصاویر بصورت اتوماتیک 

بهینه سازی وب سایت 

سرعت لود بالا در نمایش صفحات 

سئو مقدماتی در نتایج جستجوی گوگل 

سیستم چت آنلاین حرفه ای 

سیستم سرویس پیامک 

لینک مستقیم شبکه های اجتماعی

پنل مدیریت فروشگاه حرفه ای 

امکان مدیریت اعضای سایت توسط مدیر 

امکان درج محصولات به تعداد نامحدود 

امکان درج نامحدود دسته بندی محصول 

امکان ثبت رضایت در صفحه محصول 

امکان مدیریت نقد و بررسی محصولات 

امکان مدیریت درگاههای پرداخت 

امکان افزودن گارانتی و برند محصول 

امکان درج ویژگی های اختصاصی محصول 

امکان تعریف بینهایت شیوه ارسال سفارش 

امکان ایجاد جستجوی پیشرفته در سایت 

امکان ایجاد سیستم موجودی انبار

امکان ایجاد کد تخفیف

ایجاد ایمیل سیستمی 

ارائه سورس های وبسایت به کارفرما (برای یک دامنه)

مبلغ (تومان) شرح خدمات

ir دامنه

com دامنه

(3Gb) سرور با کیفیت

درگاه بانکی

اینماد

طراحی وبسایت 

جمع کل

رایگان

رایگان

رایگان








